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Produkt/ 
Leistung 

Bezeichnung des Produktes / der 
Leistung - Verantwortung Landkreis 

Bürgerbüro 
Boizenburg/Elbe 

Anmerkungen Bürgerbüro-Leistung 

1140100000 Bürgerbüro    

1140101000 Beratung, Information X  Kopien, Beglaubigungen, Ausgabe von 
Anträgen und Formularen,  
Info über Verwaltung (Leistungen, Aufbau, 
Satzungen etc.), politische Gremien usw., 
Öffnungs- und Sprechzeiten, Termine, 
Mitarbeiter, Tel.-Nr., 
Zuständigkeitsberatungen, Wegweisung, 
Kontakt- und Terminvermittlung, 
Beratung und Hilfestellung in 
Verwaltungsverfahren und bei der 
Portalnutzung 

1140103000 Sonstiger Bürgerservice für Dritte X   

 Befreiung von der 
Rundfunkgebührenpflicht 

X  Antragsausgabe, Beratung, Beglaubigung der 
Unterlagen 

1230400000 Zulassung von Fahrzeugen    

1230400001 Neuzulassung/ Wiederzulassung X Bürgerbüro 
Boizenburg/Elbe 
Installation je 
Arbeitsplatz 1 Stück 
Dokumentendrucker 
und Stapelscanner 
für Bürgerberater; 
Software und 
Netzanbindung; 
Administration 
erfolgt durch Stadt 
Boizenburg/Elbe  

Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, 
Bearbeitung, Inkasso, Ausgabe 

1230400002 Umschreibung X Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, 
Bearbeitung, Inkasso, Ausgabe 

1230400003 Außerbetriebsetzung X Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, 
Bearbeitung, Inkasso, Ausgabe 

1230400004 Änderung technischer Daten X Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, 
Bearbeitung, Inkasso, Ausgabe 

1230400005 Änderung von Halter- und 
Versicherungsdaten 

X Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, 
Bearbeitung, Inkasso, Ausgabe 

1230400006 Internationale Zulassung X Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, 
Bearbeitung, Inkasso, Ausgabe 

1230300000 Fahrerlaubnisse, Fahrschulwesen    

1230304000 Erteilung Fahrerlaubnis X  Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, Inkasso, 
Weiterleitung an Landkreis,  

1230310000 Fahrerkarte X  Beratung, Annahme Antrag, Prüfung, Inkasso, 
Weiterleitung an Landkreis,  

1230500000 Überwachung des fließenden Verkehrs    

1230504000 Bußgeldverfahren (Fahrverbote) X  Entgegennahme FS, Dokumentation, Ausgabe 
FS, Aufnahme von Einsprüchen 

3510100000 Berufsausbildungsförderung    

3510101000 Leistungen nach dem Bundesausbil-
dungsförderungsgesetz und nach dem 
Aufstiegsfortbildungsförderungsgesetz 

X  Beratung, Antragsprüfung, Annahme 
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2710100000 Volkshochschule X  Kursanmeldung, Anträge auf Ermäßigung 

2410100000 Schülerbeförderung    

2410102000 Organisation freigestellter Schülerverkehr X  Beratung Satzungsrecht, Anträge, Belege 

3110700000 Grundsicherung im Alter und bei 
Erwerbsminderung (4. Kapitel SGB XII) 

   

3110701000 Leistungen der Grundsicherung X  Beratung, Antragsannahme, formelle Prüfung 

 Bildung und Teilhabe X   

3510100000 Sonstige Hilfen und Leistungen    

3510103000 Leistungen nach dem 
Landesblindengeldgesetz M-V 

X  Beratung, Antragsannahme, formelle Prüfung 

3410100000 Unterhaltsvorschussleistungen nach 
dem Unterhaltsvorschussgesetz 

   

3410101000 Unterhaltsvorschussleistungen nach dem 
Unterhaltsvorschussgesetz 
 

X  Antragsausgabe, Beratung, Antragsannahme, 
Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit, 
Weiterleitung an Landkreis 

3610100000 Förderung von Kindern in 
Tageseinrichtungen und in Tagespflege 

   

3610104000 Finanzielle Förderung Tageseinrichtung X  Antragsausgabe, Beratung, Antragsannahme, 
Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit, 
Weiterleitung an Landkreis 

3610105000 Finanzielle Förderung Tagespflege X  Antragsausgabe, Beratung, Antragsannahme, 
Prüfung der Unterlagen auf Vollständigkeit, 
Weiterleitung an Landkreis 

5110600000 Liegenschaftskataster    

5110619000 Auszüge, Auskünfte aus dem 
Katasterbuchwerk 

X Nutzung über das 
Portal  

Druck von Karten- und 
Liegenschaftsbuchauszügen, 
Antragsannahme und Weiterleitung an 
Landkreis  

5110620000 Auszüge, Auskünfte aus dem 
Katasterkartenwerk 

X 

5111000000 Grundstücksmarktinformation    

5111004000 Grundstücksmarktbericht X  Information 

5111006000 Bodenrichtwertkarte X  Information 

5210100000 Baugenehmigungsverfahren    

5210101010 Baugenehmigung X Auskunft über das 
Portal 

Antragsannahme, Auskunft zum Stand des 
Verfahrens 

5210101020 Sanierungsgenehmigung X Antragsannahme, Auskunft zum Stand des 
Verfahrens 

5210103000 Bauvorbescheid X Antragsannahme, Auskunft zum Stand des 
Verfahrens 

5370100000 Entsorgungsdienstleistungen    

5370103000 Abfallberatung X  Anmeldung, Abmeldung, Ummeldung, 
Änderung, Beratung, Ausgabe von 
Wertstoffsäcken 
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Verwaltungsleistungen im Zuständigkeitsbereich der Stadtverwaltung 
 

Produktnr./ 
Leistungsnr. 

Bezeichnung des Produktes/ der 
Leistung - Verantwortung Gemeinde 

Bürgerbüro 
Boizenburg/Elbe 

Anmerkungen BB- Leistung 

 Verkehrsregelung    

 Ausnahmegenehmigung vom Parkverbot X  Beratung, Annahme Antrag, formelle Prüfung 

 Fundsachen X  Annahme von Fundsachen, Versteigerung von 
Fundsachen 

 Fischereischeine X  Ausstellen der Fischereischeine, Verkauf von 
Fischereimarken 

 Hundean- und -abmeldungen X  An- und Abmeldung 

 Einwohnerwesen X   

 Meldewesen X  An-, Ab-, Ummeldungen, 
Wohnungsstatuswechsel, 
Rückmeldungen, Ausstellen von 
Meldebescheinigungen, Statistik 

 Melderegister X  Melderegisterauskunft, Fortschreibung des 
Melderegisters, Mitteilungsdienst an andere 
Behörden 

 Familienkasse X  Kindergeldabgleich, Meldung an Familienkasse 

 Führungszeugnisse X  Antragstellung, Weiterleitung 

 Gewerbezentralregister X  Anträge auf Auszug aus dem 
Gewerbezentralregister 
 

 Untersuchungsberechtigung X  Ausstellen von Untersuchungsberechtigungs- 
scheinen 

 Ausländerangelegenheiten X  Mitwirkung bei Ausländerangelegenheiten 

 Ausweis- und Passangelegenheiten X  Antragsausgabe, Prüfung, Ausgabe der 
Dokumente, 
Vernichtung der Dokumente, Ausstellen von 
vorläufigen Dokumenten und Kinderreisepässen, 
Führen der Ausweis- und Passregister, 
Gebühreneinnahme 

 Wahlen X  Erstellen und Pflege des Wählerverzeichnisses, 
Ausgabe von Wahlscheinen, Druck von 
Wahlbenachrichtigungskarten, Briefwahllokal 

 


